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งานวัดและประเมินผล  ปรับปรุง 13 มกราคม 2563 

    

 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ                                                 โทรศัพท์  

ที ่ สธ 1103.19/ วันที ่  
เรื่อง   การส่งเกรดล่าช้า 

เรียน   รองผู้อำนวยการกลุ่มวิชาการ ผ่านหัวหน้าภาควิชา หัวหน้างานทะเบียนวัดและประเมินผล 

ด้วยกระผม/ดิฉัน  นาย/นาง/นางสาว.........................................................................................   
อาจารย์ประจำภาควิชา................................................................................................... ได้รับ มอบหมายให้เป็น
ผู้รับผิดชอบรายวิชา..................................................................... ชั้นปี..............รุ่นที่............ภาคการศึกษาที่............                          
ปีการศึกษา.................จัดการเรียนการสอนระหว่างวันที่. ..................................ถึงวันที่................................... 
ภายหลังสิ้นสุดการจัดการเรียนการสอน  ❑ ภาคทฤษฎี ❑ ภาคปฏิบัติ 
จะต้องส่งเกรดให้งานทะเบียนวัดและประเมินผลในวันที่............................................................................ ......ในการนี้ 
ข้าพเจ้าขอส่งเกรดล่าช้ากว่าเวลาที่กำหนด โดยจะส่งภายในวันที่...................................................... ....ทั้งนี ้เนื่องจาก 
  ❑ ยังไม่ได้รับผลคะแนนจากอาจารย์ผู้สอน จำนวน.............ท่าน ได้แก่ 

1. ..................................................................................................... 
2. ..................................................................................................... 
3. ..................................................................................................... 
4. ..................................................................................................... 
5. ..................................................................................................... 

 ❑ อ่ืนๆ 
.......................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา     ลงชื่อ.............................................       

        (.....................................................) 
ความคิดเห็นหัวหน้าภาควิชา............................................................................................................................. .... 

      ลงชื่อ.......................................... 
              (.....................................................) 
ความคิดเห็นหัวหน้างานทะเบียนวัดและประเมินผล.................................................................................................  

      ลงชื่อ............................................... 
(.....................................................) 

ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มวิชาการ ........................................................................................................  
      ลงชื่อ............................................. 

            (.....................................................)                        
 


