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 บันทกึข้อความ 
 

ส่วนราชการ                                                 โทรศัพท์  

ที ่ สธ 1103.19/ วันที ่  
เรื่อง   ขอให้ระดับคะแนน I , E ในรายวชิา……………………………………………………………….. 

เรียน   รองผู้อำนวยการกลุ่มวิชาการ ผ่านหัวหน้าภาควิชา หัวหน้างานทะเบียนวัดและประเมินผล 
ด้วยกระผม/ดิฉัน  นาย/นาง/นางสาว.........................................................................................    อาจารย์

ประจำภาควิชา................................................................................................... ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้รับผิดชอบรายวิชา
.....................................................................ชั้นปี..............รุ่นที่............ภาคการศึกษาที่... .........                          ปี
การศึกษา.................จัดการเรียนการสอนระหว่างวันที ่ ............. ......................ถึงวันที ่ ...................................                            
ภายหลังสิ้นสุดการจัดการเรียนการสอน  ❑ ภาคทฤษฎี ❑ ภาคปฏิบัติ 
มีนักศึกษาที่มีผลการเรียนไม่สมบูรณ์หรือมีเงื่อนไข ดังนี้ 

ที่ รหัสประจำตัว ชื่อ - สกุล ระดับคะแนน เหตุผล ลายเซ็นต์
นักศึกษา I E 
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ทั้งนี้ผู้รับผิดชอบรายวิชาจะดำเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 4 สัปดาห์หลังสิ้นสุดภาคการศึกษาที่นักศกึษา
ได้ระดับคะแนน I, E คือ วันที่.................................................... หากพ้นกำหนดนี้แล้ว ให้ถือว่าผลการสอบเป็นค่าระดับขั้น F  
ในการนี้ ข้าพเจ้าได้แจ้งให้นักศึกษาทุกคนรับทราบแล้ว  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา     ลงชื่อ.............................................       

        (.....................................................) 
ความคิดเห็นหัวหน้าภาควิชา................................................................................................................................. 

      ลงชื่อ.......................................... 
              (.....................................................) 
ความคิดเห็นหัวหน้างานทะเบียนวัดและประเมินผล................................................................................................. 

      ลงชื่อ............................................... 
(.....................................................) 

ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มวิชาการ ........................................................................................................ 
      ลงชื่อ............................................. 

            (.....................................................)                        


